
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
  
 

   
 

Die bundeseigene Wismut GmbH saniert und rekultiviert seit über drei Jahrzehnten die vom 
Uranbergbau geprägten Regionen in Sachsen und Thüringen. Als international bedeutsames 
Referenzprojekt für zukunftsweisende Technologien bei der Sanierung radioaktiver Altlasten 
stellen sich die Beschäftigten des Unternehmens einer der größten ökologischen und techni-
schen Herausforderungen unserer Zeit. 
 
Im Bereich Ingenieurwesen/Strahlenschutz ist in der Abteilung Strahlenschutz/Umweltbewer-
tung zum 1. September 2024 eine Stelle als 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
im ingenieurtechnischen Bereich  

 
für zwei Jahre befristet zu besetzen. 
 
Dein Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Tätigkeiten 

 
 Sekretariats- und Assistenzaufgaben, insbesondere Korrespondenz, Schreib- und Sach-

bearbeitungsaufgaben sowie kaufmännisch-verwaltende und organisatorische Tätigkei-
ten für die Abteilung Strahlenschutz/Umweltbewertung erledigen  

 Berichts- und Präsentationsunterlagen vorbereiten, bearbeiten sowie zusammenstellen 
und die formale und allgemeine inhaltliche Qualitätssicherung vornehmen 

 GIS-Projekte mit GIS-Software erstellen und bearbeiten 
 Projektabläufe der Abteilung erfassen, verwalten und deren Einhaltung kontrollieren 

 
Dein Profil 

 
 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar 
 mehrjährige Berufserfahrung in der Sekretariatsarbeit  
 sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office und Datenbanken  
 anwendungsbereite Kenntnisse im Umgang mit Software zu Geoinformationssystemen 
 sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse von Vorteil  
 Organisationsgeschick, eigenständige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise  
 gute Kommunikationsfähigkeit, Diskretion und Vertrauenswürdigkeit  

 
Wir bieten 

 
 eine interessante Aufgabe in einem einzigartigen komplexen Bergbau- und Umwelt- 

projekt 
 qualifizierte Schulungen und Weiterbildungen 
 30 Tage Urlaub, Weihnachtsgeld, Fahrtkostenzuschuss sowie weitere umfangreiche  

tarifliche und soziale Leistungen 
 Zertifikat seit 2018 „audit berufundfamilie“ 

 
Die Eingruppierung erfolgt in der Vergütungsgruppe 4 entsprechend Manteltarifvertrag des 
Tarifbereiches Erzbergbau. Dies entspricht einer derzeitigen Einstiegsvergütung in Höhe von 
3.567,00 Euro (brutto).  
 
Die Wismut GmbH fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern. Bewerbun-
gen von Frauen sind daher ausdrücklich erwünscht. Es besteht die Möglichkeit, diese Stelle 
auch in Teilzeit zu besetzen. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Qualifikation 
und Eignung bevorzugt.  
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.  
 

Chemnitz, 1. Juli 2024 
 

 

Sende Deine Bewerbung als 
pdf-Datei an 
 
bewerbung@wismut.de 

 
oder postalisch an 
 
Wismut GmbH 
Recruiting 
Jagdschänkenstraße 29 
09117 Chemnitz 
 
Bei Fragen wende Dich gern an 
Marco Schreier 
+ 49 371 8120-521 
 

www.wismut.de 
 

Bewerbungsfrist bis 
 
4. August 2024 
 
 

 

Bergbausanierung 

Für Mensch und Umwelt. 
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